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1. A szakdolgozat készitésének célja

A jelolt legyen képes a valasztott témak kerete1 kozott, az elsajatitott alapozo és szakmai
ismeretanyag komplex alkalmazasaval egy a szakmai kovetelményeknek megfeleld, lo-
gikusan szerkesztett egyéni véleményét (javaslatait) is tartalmazo szakdolgozat elkészi-
tésére. A dolgozatnak azt kell bizonyitania, hogy a tanultakat 6nalldan hasznositani tud-
ja. A tartalom mellett a megfeleld stilus, a felhasznalt szakirodalom korrekt megjeldlése

crer

szempont a munka elbiralasakor.

A szakdolgozat elkészitésével a tanuldnak bizonyitania kell azt a képességét, hogy a ta-
nulményai sordn megszerzett ismeretanyagot jol tudja alkalmazni.

Mindezeket a tanulonak a valasztott téma feldolgozéasa €s zarovizsgan torténd megvedé-
se soran kell bizonyitania.

2. A szakdolgozat tétmajanak kivalasztasa

A vizsgat szervezd intézmény a képzés 3. félévében meghatdrozza a vélaszthatd téma-
koroket a kotelezOen oktatott szakmai alapozo, a k6zos szakmai modulok és a speciali-
zaciok részét képezd szakmai modulok ismeretanyaga alapjan. A tanul6 joga, hogy a
megadott témakorokon kiviil is javaslatot tegyen szakdolgozatanak témajara.
A tanul6 szakdolgozatanak valasztott cimét és vazlatat jovadhagyasra leadja a kijeldlt ok-
tatonak.
Az iskola igazgatdja ezt a tanuldval tortént egyeztetés alapjan jovahagyja, vagy javasla-
tot tesznek a megvaltoztatasara.
A szakdolgozat tiikkrozze a jelolt felkésziiltségét, targyi tudasat és szintetizalo képessé-
gét az alabbi fobb teriileteken:
Idegenforgalmi szakmenedzser képzés esetén
— azidegenforgalmi vallalkozasok, egységek miikodésével kapcsolatban;
— az idegenforgalmi tevékenységekkel osszefliggd jogi, pénziigyi és adminiszt-
rativ feladatok vonatkozasaban;
— aturizmus orszagos ¢s helyi adottsagaival, fejlesztési iranyaival osszefiiggd el-
igazodasat illetéen;
— az idegenforgalmi marketing tevékenység ismeretének vonatkozasaban,;
— aturizmus egyes célteriiletekhez, kiilondsen a tanul6 altal felvett specializacio-
hoz kapcsolodo feladatok értelmezésében, megoldési lehetdségeiben.

Jelentkezés a meghirdetett témakra a tanév rendjében rogzitett idopontig az igazgatohe-
lyettesnél torténik.

A tanulok a szaknak, szakiranynak megfeleld témat valaszthatnak.
Nappali és levelez6 tagozatos tanuloknal az adott téma feleldse vagy gondozoja
alairasaval vallalja a konzulensi feladatokat.



3. A szakdolgozat cimének mddositasa

A szakdolgozat téma és cimvaltoztatasat a tanuld altal benyujtott kérelem alapjan a kon-
zulens javaslatdra az igazgato engedélyezhet nappali tagozaton.

4. A szakdolgozat elkészitése, leadasa

(1) A szakdolgozat elkészitése sordn a tanuld a tanrend, illetve a konzulens altal meg-
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hatarozott idébeosztas szerint koteles részt venni a konzultaciokon, amelyet a kon-
zulens leckekonyv aléirdssal igazol. A tanulonak — a konzulenssel megbeszélt és jo-
vahagyott vazlat, valamint a hallgatott targyak tartalma és moddszertana alapjan —
onalloan kell elkésziteni szakdolgozatat.

A tanulo koteles bemutatni a konzulensnek jovahagyas végett.

A szakdolgozatot dprilis 15-ig bekdtve, két példanyban és 1 példanyban 3,5- es
magneslemezen vagy CD lemezen az illetékes tanszéken kell leadni.

A bekotott példanyoknak tartalmazniuk kell a tanul6 altal alairt 3. melléklet szerinti
nyilatkozatot.

A szakdolgozattal egy idében, 2 példanyban 2-4 oldal terjedelmii 6sszefoglalo tar-
talmi kivonatot kell beadni.

5. A szakdolgozat tartalmi és formai kovetelményei

Tartalmi kovetelmények

A legfoébb kovetelmény, hogy a tanuld a szakdolgozatdban bizonyitsa, hogy jol is-
meri a valasztott téma elméleti és gyakorlati kérdéseit, témakortdl fliggden annak
makro-, illetdleg mikrogazdasagi jelentdségét, tovabba az értékelés modszereit és
lehetdségeit. A szakdolgozat tiikrozze a tanuld 6nalld allasfoglalasat a vizsgalt té-
makorben.

A szakdolgozatnak az attanulméanyozott irodalom, valamint a vizsgalati médszer és
a kapott eredmények alapjan a téma érdemi feldolgozasat kell tartalmaznia.

A dolgozatban a feldolgozott hazai ¢s nemzetkdzi irodalomra az eldirasoknak meg-
felel6 modon sziikséges hivatkozni. A forrasok kozott kell szerepeltetni a felhasz-
nalt kéziratokat is.

A dolgozat visszautasitasat vonhatja maga utan, ha a tanul6 mas szerz6 altal készi-
tett dolgozatot, vagy egy¢b irodalmi forrast hivatkozas nélkiil hasznalt fel.

A dolgozat szoveges részét eredeti vagy atvett tablazatok, fényképek, grafikonok,
kiilonb6z6 mellékletek egészithetik ki. Mindezeket ugy kell a dolgozatba beépiteni,
hogy "eredetiik" megallapithatd legyen.



B)
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A szakdolgozat szerkezeti felépitése, formai kovetelményei

A felépités a tématdl fiiggden valtozatos lehet, de minden dolgozatot bevezetéssel
kell kezdeni és Osszefoglalassal zarni.
Javasolt szerkezeti felépités: Cim
Tartalomjegyzék,
Bevezetés,
Irodalmi attekintés,
Anyag ¢és modszer,
Eredmények,
Kovetkeztetés - javaslatok (Ertékelés),
Osszefoglalas,
Irodalomjegyzék,
Nyilatkozat,
Mellékletek.

(2) A szerkesztés:

(€)

A 16 fejezetek, beleértve a bevezetést és 6sszefoglalast is, 0j oldalon kezdddjenek.

A cimek, alcimek bettiirdl (nagy és kis betiik), vastagitasabol és elhelyezésébdl (ko-
zépre, oldalt) tlinjon ki azok fontossaga, és az elhelyezés az egész dolgozatban ko-
vetkezetes legyen.

Kotelezd a decimalis beosztas is. A f6-, al- és részfejezeteket arab szamokkal kell
ellatni. A cimek utan pontot nem tesziink.

PL.: 3. Piacok, résztvevok, kapcsolatrendszerek
3.1. A vilagpiac tagoltsaga €s okai
3.2. Piaci résztvevok, vevotipusok, piactipusok
3.2.1. Fogyasztoi piac
3.2.1.1. A fogyasztdi magatartas

A szdvegben 1év6 cimek f6lott és alatt, azok fontossagatol fliggden, a jobb attekint-
hetdség érdekeben, tobb-kevesebb helyet kell hagyni.

Tartalomjegyzék:
A dolgozat elejére, a bels6 boritdlap utan keriiljon. A tartalomjegyzékben felsorolt
fejezetcimek sz6 szerint egyezzenek meg a szovegben talalhatokkal.

A tartalomjegyzék - az oldalszamok megadasa mellett - az aldbbiakat foglalja ma-
gaba:
- bevezetés,

- f6 fejezetek,

- alfejezetek,

- pontok,

- alpontok,

- Osszefoglalas,

- irodalomjegyz¢k,

- nyilatkozat,



(4)

©)

- mellékletek.

Bevezetés:

Tartalmazza a vélasztott téma aktualitisat, jelentOségét, a vizsgalat targyat, a kitii-
zOtt cél(oka)t. Utdbbiak 6nalld fejezetben is kifejthetdk. A bevezetés a dolgozat
terjedelmének 5-10%-4t teheti ki.

Fo6 fejezetek, a téma kidolgozasa:

E fejezetekben kell bemutatni a dolgozat készités soran felhasznalt modszereket, a
kapott eredményeket és az azokat alatdmasztd érveket, torekedve a feldolgozést
elosegitd irodalmi forrasmunkak szintézisére.

Az 0sszegylijtott adatokat €és informaciokat, sajat szamitdsokat célszerti tdblazatok
¢s abrak segitségével bemutatni, mert azok a dolgozat szinvonalat emelik. Elhe-
lyezésiik ugy torténjen, hogy a mondanival6 szerves részét képezzék.

- Irodalmi hivatkozasok:

A mondanivalé aldtdmasztasa érdekében, vagy mas nézetek cafolataul szé szerinti
vagy tartalmi idézetek alkalmazandok. A forrds megjeldlése elengedhetetlen (fel-
hasznalt szakdolgozatok esetén is), mert plagiumnak mindsiil mas szerzok megal-
lapitasainak idézdjel és/vagy hivatkozas nélkiili atvétele.

Szoveg kozben szerzd és évszam kerek zardjelben, vagy az irodalomjegyzékben
feltiintetett szogletes zardjelbe tett sorszdmmal kell hivatkozni. Amennyiben
ugyanannak a szerzének egy éven beliil megjelent tobb publikéciojara is hivatko-
zik, ugy az évszam utan abc... betlikkel kell a kiilonbséget jelolni. Pl. ( 1987 a);
(CSETE 1987 b)...

Ha a felhasznalt irodalmi forrasnak két szerzdje van, akkor mindkét szerzé nevét
és az évszamot is jelolni kell, pl.: (FAZEKAS- HARSANYT 2000). Ketténél tobb
szerz$ esetén az elsé szerzd nevét kell kiirni a hivatkozasnal, jelolve azt, hogy
tobb szerzoérdl van sz, pl.: (BAKACSI et al. 2000). Hivatkozhatunk a szerzodre
vagy szerzOkre zardjelben, pl. (URY 1993); (LEVAI- BAUER 2000), de zardjel
nélkiil is. Ebben az esetben csak az irodalmi forrdsmunka évszdma keriil zaro-
jelbe. P1. GRIFFIN (2001) vagy LEVAI- BAUER (2000).

Az irodalmi hivatkozédsok soran, a szerzd keresztnevének kezddbetiijét azonos ve-
zetéknevil szerzOk esetén kell feltiintetni, egyébként nem.

Az irodalmi forrasbdl sz6 szerint atvett szovegrészeket idézdjelbe kell tenni. Egy-
egy idézet terjedelme maximum 1/3 oldal Iehet. A nem egész mondatos idézet
esetén az idézdjel utan 3 pontot kell tenni és kisbetlivel kezdeni az idézetet.
Amennyiben az idézetb6l valami kimarad, azt 3 ponttal kell jeldlni. Elektronikus
forrasokra, szamitogéppel olvashatdo dokumentumokra val6 hivatkozaskor (floppy,
CD-ROM, Internet) kozolni kell az elektronikus forrds alapadatait, lehetévé téve
az egyértelmii visszakeresést.

Amennyiben az idézett mii szerzdje vagy szerkesztdje ismeretlen, Uigy szoveg
kdzben az irodalomjegyzékben feltlintetett szogletes zarojelbe tett sorszdm szerint
kell arra hivatkozni.



Hivatkozas bibliografiai adatok nélkiil: Amennyiben szobeli kozlésre hivatko-
zunk, ugy szoveg kozben elegendd a név és az évszam kerek zarojelben torténd
feltiintetése, pl.: (xy 1997), vagy pedig a névre és a koriilményekre utalunk. PL.:
Tasnadi Jozsef (1995): A markalétrehozas és gondozas egyes kérdései. Elhangzott
az V. Nemzetkozi Marketing Konferencian. Siofok, 1995. oktdber 26., Nemzetkd-
zi Marketing Szovetség

- Tablazatok
Minden tobbsoros, tobboszlopos szamrendszerli anyagot tablazatba kell rendezni.
Fontos, hogy az attekinthetd, logikus szerkezetli és informativ legyen. A tablaza-
tokat sorszdmmal, cimmel, jol érthetd ,,fejléccel”, mind oszlop-, mind soriranyban
tartalmi megnevezéssel kell ellatni, és a szoveges résztdl hely kihagyasaval elkii-
l6niteni. A tablazatok szerves tartozéka a tablazat alatt kiilon sorban feltiintetett
forrasmegjelolés. A tablazatokban az adatokat helyi érték szerint kell igazitani. A
tablazatnak dnmagaban is érthetének és értékelhetonek kell lennie. A tdblazatokra
szOveg kozben azok sorszamaval kell hivatkozni. A tablazatokat szoveg kozben a
hivatkozas utan kell elhelyezni lehetéleg azon a lapon, ahol a rajuk vald hivatko-
zas talalhatd. Abban az esetben, ha ez nem oldhaté meg, Ggy a szoveges rész fo-
lyamatos legyen, a tdblazat \1j oldalon kezdddjon. A tablazatot megtdrni nem sza-
bad. Azok a tablazatok, amelyek a tartalmi kifejtést érdemben nem segitik (pl.
csak 1-2 adatat hasznalja fel a szerzd) mellékletként szerepeltetendok.

1. tablazat

NEPESSEG, NEPMOZGALOM

NEM | SZULETESKOR VARHATO ELETTARTAM
1980 1990 2000 2001

FER- | 65,45 65,13 67,11 68,15

FIAK

NOK | 72,70 73,71 75,59 76,46

Forras: Az irodalomjegyzékben feltiintetett paraméterek, a terjedelem helyett a
pontos oldalszam, vagy
Forras: a szerzd sajat szamitasa

*  Megjegyzés: A mértékegység feltiintethetd a tablazat cimében vagy a cim alatt,
jobb oldalon is.

- Abrak:
Az abrakat (grafikonokat, fényképeket, rajzokat) szintén egyessel kezd6dd sor-
szammal és cimmel kell ellatni. A szovegkozi hivatkozas €s a forras megjeldlése a
tablazatoknal leirtak szerint torténjen.
Az abréak felhasznalasa soran a célszerliséget és az esztétikumot ajanlatos figyelem-
be venni. Csak szorosan a témakorhoz tartozo abrat célszerli kozolni. A rajzok igé-
nyesek ¢€s tetszetdsek legyenek.

(6) Osszefoglalds:



(7)

A dolgozat mondandojanak tomor Osszegzése. Tartalmazza a dolgozat céljat, az al-
kalmazott mddszereket, az elért eredményeket, a levonhatd kovetkeztetéseket és ja-
vaslatokat. Utobbiak 6nalld fejezetként is szerepeltethetok az 0sszefoglalast mege-
16zve.

Az 6sszefoglalas terjedelme a bevezetéséhez hasonlo.

Irodalomjegyzék:

A szerzok nevének, illetve annak hidnyaban a cikk, kiadvany cimének kezddbetiii
alapjan alfabetikus sorrendben kell 6sszeallitani azokbol a forrasokbol, amelyekre a
szovegben hivatkozas tortént. Ezen tilmenden feltlintethetd a téma feldolgozésat
segit6 két-harom olyan alapmunka, amelyeket a tanul6 attanulmanyozott, de nem
cital.

Feltiintetendo:

Konyvek esetén

- A szerz0 vezetékneve ¢és keresztneve kezddbetlije (vagy a szerzoké, a szer-

- kesztéé, az alnevekre és hamis szerzdségre utaldo megjegyzéssel egyiitt)

- A mi cime és alcime

- A kiadas helye; ha a kdnyvben nem tiintetik fel; h.n. (hely nélkiil)

- Kiado: ha a konyvben nem szerepel, elhagyandé

- A kiadés éve: ha a kdnyvben nincs benne, odairjuk: é.n. (évszdm nélkiil), vagy a
copyright évét tiintetjiik fel
Esetleg a kotetszam, ha a mii tobbkotetes
A mi terjedelme (pl. 506 p.)

Folyoiratcikkek esetén
A szerz6 vezetékneve és keresztneve kezddbetlije
,»A cikk vagy a fejezet cime”
A folyéirat cime
A megjelenés éve €s a honap, évfolyam és szam, oldalszam (pl. 1990. jul. 27.
évf. 7.,275-284 p.)

Konyvfejezetek, gyiijteményes miivekbdl vett tanulmanyok
A szerz6 vezeték- és keresztneve
,»A fejezet vagy a tanulmany cime”
In:
A gylijteményes kotet esetleges szerkesztdjének neve, vagy tobb szerzd
A gytjteményes kotet cime
Tobbkotetes mil esetén a kotet szdma, amelyben az idézett tanulmény megtalal-
hato
A hely, a kiado, az évszam, az oldalszdm: mint az egyszerzdjli konyvek eseté-
ben
Nem kell feltlintetni a tudomanyos fokozatokat.
A szerzoket mind szovegkdzben, mind az irodalomjegyzékben kotdjellel valaszt-
juk el egymastol. A kettds nevek kotdjellel 6sszekotott mindkét tagjat vezetéknév-
nek tekintjiik (pl.: SULI-ZAKAR).



PL [1.]. Ladanyi E.: Régi-ij ., fegyverek” Marketing & Menedzsment
cikk esetén XXXVI. évfolyam, 2002/3. 37-39 p.

tobb szerzés [2.] Bakacsi Gy. et al.: Stratégiai emberi er6forras menedzsment.
mii esetén Budapest, Kozgazdasagi és Jogi Konyvkiado 1999. 375 p.
Konyv ese- [3.] Griffin E.: Bevezetés a kommunikaciéelméletbe. hn. Harmat
tén Kiado, 2001. 505 p.

kézirat ese- [4.] Domé Gy.-né: A szovetkezet 0j modellje. Kézirat. Budapest,
tén 1994. 23 p.

kézirat

szerkesztett  [5.] Torzsok E. (szerk.): Nemzetkozi marketing. Budapest, Kozgaz-
mii esetén dasagi és Jogi Konyvkiado, 1995. 587 p.

konyreszlet  [6.] Kindler J.: A kockazat dontéselméleti megkozelitése. In: Koc-
esetén kazat és tarsadalom. Szerk.: VARI A. Budapest, Akadémi-
ai Kiado, 1987. 13-24 p.

testiileti [7.] Jasz-Nagykun-Szolnok megyei Kereskedelmi és Iparkamara

szerz0 (1998): Konjuktara-jelentés.1988. 1. félév Szolnok, Jasz-

esetén Nagykun-Szolnok megyei Kereskedelmi és Iparkamara,
14 p.

adathiany e- [8.]

setén ako- 1. Megjelenési hely ismeretlen: h. n. (azaz "hely nélkiil")
vetkezd r6- 2. Kiado6 ismeretlen: i. k. (azaz "ismeretlen kiado")
viditéseket 3. Megjelenési év ismeretlen: €. n. (azaz év nélkiil)

kell alkal-

mazni

Kilfoldi szerzd(k) esetén a nevet a kdvetkezdk szerint kell szerepeltetni: Samuel-
son, P. A. - Nordhans, W. D.

Amennyiben magyar nyelven megjelent miirél van sz6, akkor a szerzé(k) neve utan
a fenti mdodon, ha eredeti - forditas nélkiili -, igy idegen nyelven kell a mi adatait
az irodalomjegyzékben feltiintetni.

(8) Mellékletek:
Mellékletként helyezenddk el azok az anyagok, amelyek a téma feldolgozasahoz
sziikségesek, azonban szdvegkozi elhelyezésiik az attekinthetdséget nehezitené, to-
vabba a (6) pontban jelzett tablazatok.



(9) Egyéb formai kovetelmények:

(1
2

)

A szakdolgozatot A4-es, famentes géppapiron, szovegszerkesztével Times New
Roman betiitipussal, magyar ékezettel készitve (baloldalon 3 cm, jobb oldalon 2,5
cm, alul-felil 2,5-2,5 cm margdéval, 12-es betlinagysdggal, masfeles
sortavolsaggal), bekotve két példanyban kell hataridére leadni. Csak a lap egyik ol-
daléra lehet gépelni.

A szakdolgozat terjedelme tablazatokkal és abrakkal egyiitt, a mellékletek nélkiil
legalabb 30, legfeljebb 60 oldal legyen.

A szakdolgozat - belsO - elsd oldalat a 5. melléklet szerint kell elkésziteni. A kovet-
kez6 oldal (vagy szamozott oldalak) a tartalomjegyzék. Ezt koveti a bevezetés, ol-

dalszam megjelolés nélkiil, a kovetkezd oldal 2. oldalszamot kap.

A szakdolgozat boritdlapjat a 4. melléklet szerint, fekete kemény kotésben, arany-
szinli feliratozassal kell készittetni.

A szakdolgozat kottetése elott az esetlegesen eldfordulod gépelési vagy nyelvhelyes-
ségi hibakat feltétleniil ki kell javitani.

A szakdolgozattal egyidejiileg beadandd 6sszefoglalé tartalmi kivonat boritélapja a
6. melléklet szerint késziiljon.

6. A szakdolgozatok elbiralasa
A szakdolgozat biralojara az iskola igazgatoja tesz javaslatot.

Amennyiben egy szakdolgozatot a birdlo elégtelenre mindsitette, ugy az 11j szakdol-
gozat elkészitésének feltételeit és hataridejét az igazgatd hatarozza meg.

A szakdolgozatot véglegesen a zardvizsga bizottsdg mindsiti a biralok altal javasolt
érdemjegyek €s a védés eredménye alapjan.
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