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TAJEKOZTATO KOTELEZO SZAKMAI GYAKORLATROL
VENDEGLATO ES IDEGENFORGALMI SZAKMENEDZSER

KEPZES

PREAMBULUM

A hatdlyos jogszabalyok és a Szakk6zépiskola érvényes tanterve alapjan az
idegenforgalmi szakmenedzser Fels6fokl Szakképzésben (FSZ) résztvevdé tanuldk
szakmai gyakorlatot kotelesek teljesiteni.

A SZAKMAI GYAKORLAT CELJA

(a) Az idegenforgalom vallalkozasainak, non-profit szervezeteinek, allamigazgatasi
terlileteinek megismerése.

(b) A kllonb6z6 elméletek, szakmai fogalmak, eljardsok, maédszerek mélyebb
megértése, ill. a fels6fokl szakképzés keretében elsajatitott ismeretek
szintetizalasa, adaptalasa a gyakorlatban.

(c) Kulonbozé képességek és készségek, mint empatias készség, adaptacids
készség, kommunikacids képesség fejlesztése.

(d) A tovabbi tanulmanyokhoz szlikséges alapismeretek és készségek megszerzése.
(e) A szakma megismertetése a tanuldval, a palyara vald alkalmassag és a szakmai
elhivatottsag megerdsitése.

(f) A tanuld potencialis munkaaddval valé megismertetése (kés6bbi alkalmazas
lehetdsége)

A SZAKMAI GYAKORLAT IDOTARTAMA

A gyakorlat idétartama 350 munkadra (kb. 9 hét)), melyet az elsé év 2.
félévének zarasa utan 2009. junius 12. és 2009. szeptember 13. koz6tt lehet letdlteni.

A SZAKMAI GYAKORLAT HELYE

Az idegenforgalmi szakmenedzser eldgazasban résztvevd tanuldk leginkabb a
kovetkezd turisztikai vallalkozdsoknal tolthetik le a gyakorlatokat: utazasi iroda,
tour-operator, légitarsasag, kereskedelmi szallashelyek.

A SZAKMAI GYAKORLAT SZERVEZESE

A szakmai gyakorlat helyszinét elsédlegesen a tanulonak kell biztositania, de a
Szakkozépiskola megteremti annak lehetéségét, hogy segitsen a gyakorlati hely
biztositasaban.

A SZAKMAI GYAKORLAT ELJARASI SZABALYAI
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(a) A tanul6 2009. aprilis 17-ig nytjthat be hitelesen aldirt és lepecsételt
szandéknyilatkozatot és 2 db egyuttmiikodési

megallapodast amelyben kérvényezheti, hogy szakmai gyakorlatat az altala
megjeldlt munkahelyen toéltse le. A kérvény elfogadasardl a Szakkozépiskola
igazgatdja, vagy az altala kijelolt személy  dont. A tanulé altal leadott
szandéknyilatkozat és megallapodas még nem jelenti a Szakkdzépiskola részérdl az
automatikus elfogadast! A gyakorlati hely elfogaddsa esetén a tanulé legkésébb a
2009. majus 04-ig-ig visszakap egy a Szakkdzépiskola részérdl is alairt és
lepecsételt megallapodast, melyet a tanuléonak kell az értékelélappal
egyitt visszajuttatni a gyakorlati helyre!

A SZAKMAI GYAKORLATI HELY MEGVALTOZTATASA

(@) Amennyiben a tanulé az altala szerzett gyakorlati helyét a gyakorlat hivatalos
kezdete el6tt szeretné megvaltoztatni, Ugy azt egy (!) alkalommal kérvény
benyujtasa mellett ugyanolyan egyéb feltételekkel  (megallapodas,
szandéknyilatkozat) teheti meg a képzés helyszinén. Egynél tobb alkalommal
torténé mddositas esetén - kildneljarasi dij megfizetése mellett - a Szakkdzépiskola
igazgatdja, vagy az altala megjeldlt személy dont.

(b) Amennyiben a tanul6 a gyakorlat idétartama alatt szeretne gyakorlati helyet
valtani, Ugy azt csak kivételes esetben, megfeleld indokkal alatamasztott kérvény
alapjan teheti meg, mely kérvényrél a Szakkdzépiskola igazgatdja, vagy az altala
megjeldlt személy dont. A kérvényhez csatolni kell a munkahely véleményét
(hozzajarulas, vagy elutasitas). A kérvény elbirdlasaig a tanulénak az adott
gyakorlati helyen kell tolteni a gyakorlati idejét. llyen kérvény beaddsdra egy
alkalommal van csak lehet6sége a tanuldnak. Tobb tanuld esetén mindenkinek
kalon-kalon kell kérvényt beadnia.

A SZAKMAI GYAKORLAT ERTEKELESE

(@) A gyakorlat értékel6lapjat minden esetben a tanulénak kell eljuttatnia, vagy
magaval vinnie a gyakorlati helyre, és ott atadni a gyakorlatért felelé6s személy
szamara. Az értékel6lap minden esetben (késébb is, akar gyakorlat kozben!)
letélthetd a Szakkdzépiskola honlapjarol.

(b) A szakmai gyakorlat értékelését minden esetben a munkahely végzi el az
értékeldlap megadott hatariddre torténd kitoltésével. A tanulé munkajat szévegesen
is és érdemjeggyel (1-5 kozott) is értékelni kell!

(c) A kitoltott, alairt és lepecsételt értékelblapot, a szakmai gyakorlatot kovetd
félévig (szeptember 15-ig) kell leadnia a tanulénak. Lehet6ség van arra is, hogy a
munkahely kildje el az értékel6lapot a Szakkozépiskola szamara, de ebben az
esetben a kovetkez6 szempontot kell figyelembe vennie: az értékel6lapnak arra a
képzési helyszinre (és nem a kozponti levélcimre!) kell megérkeznie a szakmai
gyakorlatot kdvet6 félév beiratkozasanak idépontjaig, ahol az adott tanulé elkezdi
az adott félévet.

(d) Amennyiben az értékel6lap a megadott hataridéig nem jut el (személyesen vagy
postan) a képzési helyre, Ugy a gyakorlatot nem teljesitettnek tekinti a
Szakkozépiskola, és a tanuldé nem kezdheti meg a 3. félévet.
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A SZAKMAI GYAKORLATROL TORTENO BESZAMOLAS

(a) A tanuld koteles a jelen tajékoztatd mellékletében leirt tartalmi és formai
kovetelIményeknek megfeleld beszamoldét késziteni és azt legkésébb a szakmai
gyakorlatot kdvetd félév beiratkozasanak id6épontjat koveté 5. munkanapig a
képzési helyszinen leadni.

(b) Amennyiben a beszamolé a megadott hataridéig nem kerll leadasra a képzési
helyen, Ugy a gyakorlatot nem teljesitettnek tekinti a Szakkozépiskola.

A SZAKMAI GYAKORLAT NEM TELJESITESENEK MINOSUL

(a) Ha a tanulénak az nem lett kijeldlve, nem tudott szerezni maganak gyakorlati
munkahelyet

(b) Ha a tanulé a benyujtott kérvényére nem kapott engedély a gyakorlati hely
megvaltoztatasara.

(c) Ha a tanul6 6nkényesen abbahagyja a szakmai gyakorlatat.

(d) Ha a tanuld nem ott kezdi meg és tolti le a szakmai gyakorlatat, ahol azt
hivatalosan kellene.

(e) Ha a tanulé megszegi a gyakorlati hely és/vagy a Szakkdzépiskola valamely, a
gyakorlatra vonatkoz6 eldirasait (pl. fegyelmi vétség, stb.)

(f) Ha a tanulo értékel6lapja nem jut el a képzési helyszinre

(g) Ha a tanulé a szakmai gyakorlatrél torténd beszamoléjat hataridére nem adja le.

A SZAKMAI GYAKORLAT TELJESITESE KULFOLDON

(a) A tanuldé a szakmai gyakorlatat kalfoldon is letoltheti, azzal a kllonbséggel,
hogy a szandéknyilatkozatot (vagy annak tartalmaval megegyez6 hivatalos okiratot)
angol vagy német nyelven kell benyujtania a tanszékvezetének, vagy az altala
megjeldlt személynek.

(b) A kulfoldi gyakorlattal kapcsolatos hatdsagi engedélyek szikség szerinti
beszerzése a tanulé feladata, de azokbdl egy masolati példanyt legkés6bb a
szakmai gyakorlat megkezdésének napjaig koteles eljuttatni a szakmai gyakorlat
szervezésével megbizott személy részére.

(c) Az értékelblapot a meghatarozott idépontok figyelembe vételével szintén angol
vagy német nyelven kell leadni.

A SZAKMAI GYAKORLAT TELJESITESE ALOLI FELMENTES

(a) A szakmai gyakorlat teljesitése aldl felmentés nem adhatd. Kivételes esetben a
Szakkozépiskola igazgatéja engedélyezheti - kilon kérvény alapjan - a gyakorlat
tanév kozbeni letdltését, leginkabb ha az kilféldon torténik és az a Szakkdzépiskola
szakmai érdekeit is szolgalja.

Eger, 2009. marcius 9.

Ervényes: a 2008/2009-es tanévre.




Téajékoztaté az idegenforgalmi szakmenedzser képzésben résztvevd tanuldk kételezé szakmai gyakorlatardl 2008/2009.
tanév

Sandor Ida
igazgatdhelyette
s
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